
1障害者職業能力開発支援事業（知識・技能習得訓練コース NO．４A） 

    

        

 

募集締切 ： 令和６年６月３日（月） 

      初心者の方を対象に、社会に出て実践的に使えるパソコンの操作、Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌの 

基礎を習得する。 
        

         １ 原則として住居地を管轄するハローワークに下記書類を提出してください。 
（1）受講申込書（写真１枚 縦４cm、横３cm） (2) 調査書（本人記入） 

２ 受講希望者は所轄のハローワークで相談してください。 

３ 受講申込書・調査書等の応募書類はハローワークで用意しています。 

４ 提出された書類の返却はできません。 

 
下記１～３のすべてに該当する方          

１ ア～エのいずれかに該当し、症状が安定して職業訓練を受けることが可能な方  

ア 身体障害者手帳をお持ちの方 

イ 精神障害者保健福祉手帳又は医師の診断書をお持ちの方 

ウ 療育手帳をお持ちの方又は公的機関において知的障害者と判定された方 

エ その他の障害（発達障害、難病など）で医師の診断書をお持ちの方 

２ ハローワークに求職登録をされている方 

３ 職業訓練を受講することで就労が見込まれる方       

※障害の特性により、委託先の人的・設備面で対応困難な場合もありますので、 

予めご相談ください。 
 

１ 科 目  パソコン入門科Ⅰ  

２ 定  員   ４  人 （最少開講人数 ４人） 

３ 場 所  株式会社エス・アイ （案内図は裏面参照）        

〒671-2231 姫路市石倉26番地の3          

TEL：０７９－２６９－０２５１ FAX：０７９－２６９－１２８８ 

令和６年７月１日（月）～７月２５日（木）（１８日、８１時間） 

        

１ 受講料  無 料   ※テキスト代 ：無料 

２ 保  険  職業訓練生総合保険料（任意加入）１，９００円 

 

         １ 日 時 令和６年６月１７日（月）１３時３０分 ～  

２ 場 所 株式会社エス・アイ（訓練実施場所と同じ） 

３ 内 容 簡単な筆記試験３０分（国語・数学）、面接を行います。 

   

    
     
 

  

 

 

パソコン入門科Ⅰ 

費用負担 

選考日時

場所など 

問合わせ先  兵庫県立障害者高等技術専門学院（〒651-2134神戸市西区曙町１０７０）               

       電話 ０７８－９２７－１５５１ FAX ０７８－９２８－５５１２ 

※ 本学院が 株式会社エス・アイに委託して実施する、職業能力開発促進法にもとづく公共

職業訓練です。 

 

訓練期間 

訓練コース 

募集定員 

受 講 の 

対 象 者 

申 込 先 

提出書類 

訓練内容 



 

  

株式会社エス・アイ 
〒671-2231 姫路市石倉26番地の3 

ＴＥＬ：０７９－２６９－０２５１ 

ＦＡＸ：０７９－２６９－１２８８ 
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※ 交通機関利用の場合  姫新線「太市駅」より徒歩約１５分 

※ 駐車場は利用可能です。 

 



訓練コース

訓練科

開催 10:30 ～ 15:40(14:35)

休憩 12:10 ～ 12:55

右記以外の

訓練（時間）

※職業能力

講座（時間）

7月1日 PC操作基礎 5 0

7月2日 PC操作基礎 5 0

7月3日 ワード基礎 5 0

7月4日 ワード基礎 5 0

7月5日 ワード基礎 5 0

7月8日 ワード基礎 5 0

7月9日 ワード基礎 5 0

7月10日 ワード基礎 5 0

7月11日 エクセル基礎 5 0

7月12日 エクセル基礎 4 0

7月16日 エクセル基礎 4 0

7月17日 エクセル基礎 4 0

7月18日 エクセル基礎 4 0

7月19日 エクセル基礎 4 0

7月22日 エクセル基礎 4 0

7月23日 エクセル基礎 4 0

7月24日 エクセル基礎 4 0

7月25日 エクセル基礎 4 0

81

画面説明・ファイルの作成と保存 エクセル

表作成２　 エクセル

図形描画 ワード

便利な機能 ワード

まとめ（課題文書を作成）、　就職に向けての講義 ワード

ワークシート、セルの選択と操作 エクセル

書式設定 エクセル

表作成１ エクセル

ワード

日程 項目
内容

（職業能力講座を実施する場合にはその内容も記載すること）

実訓練時間
使用ソフト・教科書

ビジネス文書を作成しよう ワード

写真を挿入しよう ワード

令和６年度　障害者委託訓練（カリキュラム）

知識・習得訓練コース

パソコン入門科Ⅰ

オリエンテーション・マウス操作・キーボード操作・タイピング オリジナルテキスト

文字入力（基本）・ファイル管理・タイピング オリジナルテキスト

画面説明・文章入力・書式設定

※職業能力講座は、働くことの意義や目的の理解、基礎的なビジネスマナー等の習得が不十分であるために直ちに就職することが困難と
見込まれる受講者を対象に、概ね４日間の基礎的なビジネスマナー等を内容とする講座をいいます。

※職業能力講座は、概ね４日間、１日当たり３時間を目安に最低12時間の実施が必要です。委託料は受講者1人当たり８千円（日額２千円）（いずれも外税）
が上限となります。

グラフ２ エクセル

自分で作ってみよう（課題） エクセル

合計

数式・関数１（足す・引く・掛ける・割る） エクセル

数式・関数２（合計・平均・カウント等） エクセル

グラフ１ エクセル

 


